
MARCHES PUBLICS DE FOURNITURES ET DE 
SERVICES SOUS PROCEDURE ADAPTEE 

 
 
 
 
 

CAHIER DES CHARGES 

 
 

Personne publique 
 

IUFM de l’académie d’Amiens 
49 boulevard de Châteaudun 

80044 Amiens cedex 1 
 
 
 
 

Objet de la consultation 
 

Travaux d’impression et de façonnage pour : 
 

Lot 1 : « Livret de l’étudiant et du professeur stagiaire » 
« Cahier de suivi des stages » 
« Annuaire de la recherche » 

 
Lot 2 : Papier en tête - enveloppes à logo - cartes de visites - 

cartes de vœux - cartes d’étudiant et professionnelles - 
dossier d’inscriptions et  professionnels - bulletins et 
enveloppes d’élection 
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OBJET DU MARCHE 
 
Le présent marché consiste en l’impression et le façonnage de documents 
dont les maquettes sont réalisées par le service communication de l’IUFM. 
Ce marché fera l’objet de bons de commande au fur et à mesure des 
besoins de l’IUFM. 
 
FORME 
 
Le marché est un marché sous procédure adaptée, à bons de commande, 
sans remise en compétition lors de l’attribution.  
 
DUREE DU MARCHE 
 
Le présent marché démarrera à la date de notification au(x) titulaire(s) 
jusqu’au 31 décembre 2006. 
Des bons de commande pourront être adressés au titulaire jusqu’au 
dernier jour du marché, soit le 31 décembre 2006. 
 
CONDITIONS GENERALES 
 
De manière générale, le(s) candidat(s) au présent marché doit 
obligatoirement fournir les renseignements suivants : 

 
1. La présence d’une comptabilité logicielle et matérielle avec les 

documents fournis par l’IUFM 
• PC sous Windows XP 
• Adobe Indesign 2.0 
• Adobe Illustrator 10.0 
• Adobe Acrobat Distiller 6.0 
• Lecture CD-Rom et DVD-Rom 

1. Heures et jours d’ouverture de l’entreprise 
2. types de machines servant à la production 
3. nom(s), coordonnées téléphoniques et électroniques de la personne 

• responsable de la commande 
• responsable de la PAO 
• responsable de la livraison et de son suivi 

 
Pour l’ensemble des travaux devront être indiqués : 
• Les délais d’exécution (le délai court à compter de la réception du bon 

de commande et des fichiers 
• Les prix HT et TTC correspondants aux quantités demandées. 
 
ENGAGEMENT DU (DES) TITULAIRE(S) 
 
En cas de non-conformité de la livraison avec les Bons A Tirer et les 
caractéristiques des documents papiers et/ou numériques (coquilles, 
etc...), non-concordance entre la réalisation d'un document imprimé et les 
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attentes de l'IUFM en termes de qualité, le(s) titulaire(s) s'expose au 
remplacement à ses frais et risques de la même prestation dans un délai 
rapide, à définir entre les deux parties. 
Le(s) candidat(s) devra systématiquement présenter un échantillon de 
papier avant la réalisation d'un document, qui fera l'objet d'un accord de 
l’IUFM, afin de vérifier qu'il sera conforme à ses attentes en termes de 
qualité. 
Le choix des encres, les finitions, le façonnage, et d'une manière générale, 
l'ensemble des éléments concourant à fournir des documents de qualité, 
feront l'objet d'une attention et de conseils particuliers afin de parvenir à 
un produit fini de qualité. 
 
NB : Les quantitatifs sont fournis à titre indicatif. L’IUFM ne saurait être 
tenu contractuellement par le descriptif proposé ci-après. A l’inverse, 
l’IUFM pourra demander au(x) titulaire(s) de réaliser d’autres documents 
imprimés que ceux listés ci-dessous. 
 
LIVRAISON 
 
Pour la livraison de tous les travaux commandés, prévoir les conditions 
suivantes : 

• livraison au siège de l’IUFM de l’académie d’Amiens – 49 boulevard 
de Châteaudun – 80044 Amiens cedex 1 

• livraison au rez-de-chaussée à la Responsable de la Communication, 
ou à une personne nommée lors de la commande. 

 
Dans tous les cas prévoir une livraison par petit porteur (les conditions 
d'accès, la surface des parkings de stationnement, les hauteurs et 
largeurs des lieux de stockage étant restreintes). 
Les travaux doivent être livrés dans un conditionnement permettant leur 
manutention par une personne seule. 
Le(s) candidat(s) devra indiquer précisément si la livraison est comprise 
dans le prix proposé, ou si elle fait l'objet d'un coût supplémentaire (à 
indiquer de façon précise en fonction du type de commandes à réaliser)
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LOT 1 
 
DESCRIPTIF DU LOT : 
 
1- « Livret de l’étudiant et du professeur stagiaire » 
 
Livret de 160 pages intérieures 
Format A5 à la Française (150 x 210 mm) 
Reliure : dos carré, collé-cousu 
 
COUVERTURE  
Format fini 150 x 210 mm 
Format ouvert 308 x 210 mm 
Support Couché mat 250g blanc 
Impression Quadri recto uniquement 
INTERIEUR  
Nombre de pages 160 
Format fini 15 x 21 cm 
Support Couché mat 80g blanc 
Impression Quadri recto-verso 
FACONNAGE  
Pliage  
Découpe  
Reliure : dos carré, collé cousu  
Rainage couverture  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Intérieur : document en format pdf et Indesign 2 

pour PC en quadri + fichiers polices et images liés. 
Références Pantone® : 

• Orange 144 
• Bleu 3125 
• Vert 391 
• Violet 2425 

- Couverture : document en format pdf et Indesign 2 
pour PC en quadri + fichier image lié. 
- Epreuve couleur intérieur + couverture 
- Modèle 2005-2006 pour exemple support et 
façonnage 

QUANTITE 4300 exemplaires 
DATE DE LIVRAISON Fin Juin 2006 
 
 
Prix pour 4300 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 4300 exemplaires jours  
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 2- «Cahier de suivi des stages PE » 
 
Livret de 52 pages intérieures 
Format A4 à la Française (210 x 297 mm) 
Reliure : piqûre à cheval 2 agrafes 
 
COUVERTURE  
Format fini 210 x 297 mm 
Format ouvert 420 x 297 mm 
Support Couché mat 170g blanc 
Impression Bichromie recto uniquement : noir + Pantone® 

144 
INTERIEUR  
Nombre de pages 52 
Support Couché mat 80g blanc 
Impression Reprographie 

Noir recto verso 
FACONNAGE  
Pliage  
Découpe  
Reliure : piqûre à cheval 2 agrafes  
Rainage couverture  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Intérieur : fichier en format Word pour PC et pdf 

- Couverture : fichier en format Indesign 2 pour PC et 
pdf avec bords perdus 5mm 
- Modèle de l’année précédente montrant support et 
façonnage 
- Epreuves couleurs pour couverture et intérieur 

QUANTITE 600 exemplaires 
DATE DE LIVRAISON Début juillet 2006 
 
 
Prix pour 600 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 650 exemplaires jours  
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LOT 2 
 
DESCRIPTIF DU LOT : 
 
1- Cartes de visite 
 
3 formats 
Format fini 55 x 85 mm (portrait) en séries personnalisées 

105 x 150 mm (portrait) en séries 
personnalisées 
100 x 210 mm (paysage) non nominatives 

Support Couché mat 250g blanc 
Impression Bichromie recto uniquement noir et Pantone® 

144 
FACONNAGE  
Découpe  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichiers au format Adobe Indesign 2 pour PC 

- Epreuves couleur 
- Schéma avec cotes 

QUANTITE 55 x 85 cm : 1500 exemplaires en plusieurs 
séries 
105 x 150 mm : 1500 exemplaires en plusieurs 
séries 
100 x 210 mm : 1200 exemplaires non 
nominatifs 

DATE DE LIVRAISON octobre 2006 
 
 
55 x 85 mm   
Prix pour 1 série de 50 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 100 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 200 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1500 exemplaires jours  
105 x 150 mm   
Prix pour 1 série de 50 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 100 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 200 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1500 exemplaires jours  
100 x 210 mm   
Prix pour 1 série de 100 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 1000 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1500 exemplaires jours  
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2-  Cartes de voeux 
 
Format ouvert 210 x 210 mm 
Format fini 105 x 210 mm 
Support Couché satin 300g blanc 
Impression Quadri recto uniquement 
FACONNAGE  
Découpe  
Rainage  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier Adobe Indesign pour PC avec bords 

perdus 5mm 
- Epreuve couleur 
- Modèle de l’année précédente montrant 
support 

QUANTITE 2000 exemplaires 
DATE DE LIVRAISON Fin Novembre 2006 
 
 
Prix pour 2000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 2000 exemplaires jours  
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3- Bulletins de vote 
 
1 format en plusieurs séries 
Format fini 105 x 145 mm 
Support mat 80g blanc 
Impression Noir recto uniquement 
FACONNAGE  
Découpe  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichiers au format Indesign PC 

- Epreuves papier 
QUANTITE 1 série de 50 exemplaires 

2 séries de 70 exemplaires 
2 séries de 120 exemplaires 
2 séries de 400 exemplaires 
5 séries de 2500 exemplaires 

DATE DE LIVRAISON Octobre 2006 
 
 
Prix pour 1 série de 50 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 70 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 120 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 400 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 2500 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 13750 exemplaires jours  
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4- Enveloppes pour bulletins de vote 
 
format 162 x 230 mm 
Format fini 162 x 230 mm 
Support enveloppe Kraft auto adhésive avec bande de 

protection 
Impression Noir recto uniquement 
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichiers au format Indesign pour PC 

- Epreuves papier 
- Modèles de l’année précédente 

QUANTITE 2 séries de 750 exemplaires 
1 série de 600 exemplaires 
1 série de 500 exemplaires 
1 série de 400 exemplaires 
1 série de 150 exemplaires 
1 série de 100 exemplaires 
2 séries de 50 exemplaires 

DATE DE LIVRAISON Octobre 2006 
 

format 115 x 162 mm 
Format fini 162 x 115 mm 
Support enveloppe blanche auto adhésive avec bande de 

protection 
Impression Noir recto uniquement 
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier au format Indesign pour PC 

- Epreuve papier 
- Modèle de l’année précédente 

QUANTITE 1 série de 20 exemplaires 
1 série de 70 exemplaires 
1 série de 120 exemplaires 
1 série de 400 exemplaires 
1 série de 2500 exemplaires 

DATE DE LIVRAISON Octobre 2006 

 
 
 
162 x 230 mm   
Prix pour 1 série de 50 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 100 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 400 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 600 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour une série de 700 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 3350 exemplaires jours  
115 x 162 mm   
Prix pour 1 série de 20 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 70 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 120 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 400 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 2500 exemplaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 3110 exemplaires jours  
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5- Cartes d’étudiant et cartes professionnelles 
 
CARTES D’ETUDIANTS  
Format fini 210 x 297 mm 
Support Mat 180g couleur 
Impression Noir recto uniquement 
FACONNAGE  
 Rainage 
 Micro perforations 
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier en format Indesign 2 pour PC 

- Modèle montrant support et façonnage. 
- Epreuve papier 

QUANTITE 1500 exemplaires 
DATE DE LIVRAISON Début juin 2006 
 
CARTES PROFESSIONNELLES  
Format fini 210 mm x 297 mm 
Support Mat 180g couleur 
Impression Noir recto uniquement 
FACONNAGE  
 Rainage 
 Micro perforations 
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier au format Indesign 2 pour PC 

- Modèle montrant support et façonnage 
- Epreuve papier 

QUANTITE 1200 exemplaires 
DATE DE LIVRAISON Début juin 2006 
 
 
Cartes d’étudiant   
Prix pour 1500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1500 exemplaires jours  
Cartes professionnelles   
Prix pour 1200 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1200 exemplaires jours  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 10



6- Dossiers d’inscription 
 
2 séries de dossiers à 1 rabat 
Format ouvert 430 x 350 mm (+ 1 rabat 50 x 215 mm) 
Format fini 215 x 300 mm 
Support Mat 180g couleur 
Impression Noir recto-verso 
FACONNAGE  
Découpe  
Rainage  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier en format Word pour PC et pdf 

- Modèle de l’année précédente montrant 
support et façonnage 
- épreuve papier 

QUANTITE 1 série de 3000 exemplaires 
1 série de 1500 exemplaires 

DATE DE LIVRAISON Février 2006 
 
 
Prix pour 1 série de 1500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 3000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 100 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 4500 exemplaires jours  
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7- Dossiers professionnels 
 
 
2 séries de dossiers à 1 rabat 
Format ouvert 645 x 350 mm (+ 1 rabat 50 x 215 mm) 
Format fini 215 x 300 mm 
Support Mat 180g couleur 
Impression Noir recto-verso 
FACONNAGE  
Découpe  
Rainage  
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichier en format Word pour PC et pdf 

- Modèle de l’année précédente montrant 
support et façonnage 
- épreuve papier 

QUANTITE 1 série de 500 exemplaires 
1 série de 700 exemplaires 

DATE DE LIVRAISON Juillet 2006 
 
Prix pour 1 série de 500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 700 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1 série de 50 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 1200 exemplaires jours  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12



8- Papier en tête et papier suite 
 
Format fini 210 x 297 mm 
Support A4 80g blanc 

 
Impression Bichromie recto uniquement noir et Pantone® 

144 
ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichiers Indesign 2 pour PC et PDF. Logo et 

image dégradé joints au format Illustrator 10 
pour PC 
- Epreuves couleurs 
- Modèles de l’année précédente 

QUANTITE En tête : 250 000 
Suite : 125 000 

DATE DE LIVRAISON Liée aux bons de commande 
 
 
En tête   
Prix pour 50 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 50 000 exemplaires jours  
Suite   
Prix pour 12 500 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 1000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 12 500 exemplaires jours  
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9- Enveloppes à logo 
 
5 modèles 
Format fini 110 x 220 mm 

110 x 220 mm avec fenêtre 
230 x 162 mm 
220 x 330 mm 
220 x 330 mm avec fenêtre 

Support 110 x 220 mm : enveloppe blanche auto 
adhésive avec bande de protection, avec ou 
sans fenêtre 
230 x 162 mm : enveloppe Kraft auto adhésive 
avec bande de protection 
220 x 330 mm : enveloppe Kraft auto adhésive 
avec bande de protection, avec ou sans fenêtre 

Impression Bichromie recto uniquement noir et Pantone® 
144 

ELEMENTS FOURNIS  
 - Fichiers au format Indesign 2 pour PC, Logo en 

format Illustrator 10 pour PC joint 
- Epreuves couleurs 
- Modèles montrant support  

QUANTITE 110 x 220 mm : 50 000 
110 x 220 mm avec fenêtre : 50 000 
230 x 162 mm : 25 000 
220 x 330 mm : 25 000 
220 x 330 mm avec fenêtre : 25 000 

DATE DE LIVRAISON Liée aux bons de commande 
 
 
110 x 220 mm   
Prix pour  50 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour  10 000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour  10 000 exemplaires jours  
110 x 220 mm avec fenêtre   
Prix pour  50 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour 10 000  exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 10 000  exemplaires jours  
230 x 162 mm   
Prix pour  25 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour  10 000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour 10 000  exemplaires jours  
220 x 330 mm   
Prix pour  25 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour  10 000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour  10 000 exemplaires jours  
220 x 330 mm avec fenêtre   
Prix pour  25 000 exemplaires € HT €TTC 
Prix pour  10 000 exemplaires supplémentaires € HT €TTC 
Délais d’exécution pour  10 000 exemplaires jours  
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