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1. Principes 
Le cartogramme des achats 2007 présente les besoins de la commune de Passy, tous services et tous budgets confondus, par familles d’achat homogènes. Les besoins sont exprimés en HT.

Pour chaque famille d’achat (fourniture, service ou travaux), le cartogramme indique la procédure d’achat qui sera à suivre en 2007.
Certaines procédures sont pilotées par le service commande publique et d’autres sont pilotées par les services gestionnaires.

Les services gestionnaires pilotent les 2 procédures suivantes :

1 Mise en concurrence informelle (MCI) => Généralement famille d’achat < 4.000 € HT ;

2 Référencement (REF) = > Généralement Famille d’achat comprise entre 4 et 20.000 € HT

2. Références
· Code des marchés publics de 2006.
· Nomenclature des Familles d’achat de Passy : ..\..\..\..\Commun\Suivi commun des dossiers SF\Marchés Publics\nomenclature\NOMENCLATURE FAMILLE D'ACHAT PASSY au 12-12-06.xls.

· Guide des achats de Passy.

· Cartogramme des achats 2007 de Passy.
3. Description des procédures conduites par les services gestionnaires
3.1. PROCEDURE DE LA MISE EN CONCURRENCE INFORMELLE (MIC)

3.1.1. Cas dans lequel s’applique cette procédure 

Se reporter au cartogramme des Achats : colonne « Mise en Concurrence Informelle » (MCI) => Cellules grisés.

La cellule contient l’indication F et/ou S => F lorsque la procédure concerne les Fournitures et S lorsqu’elle concerne les Services ou prestation).
3.1.2. Principes
Une mise en concurrence s’impose dès le 1er euros.
Dès lors, les services gestionnaires doivent dans le cadre de cette procédure de MCI procéder à une consultation « minimale » (demande de 3 ou 4 devis, etc.).

3.2. PROCEDURE DU REFERENCEMENT (REF)
3.2.1. Cas dans lequel s’applique cette procédure 
Se reporter au cartogramme des Achats : colonne « Référencement » (REF) => Cellules grisés.

La cellule contient l’indication F et/ou S => F lorsque la procédure concerne les Fournitures et S lorsqu’elle concerne les Services ou prestation).
3.2.2. Principes 
Pour certaines Familles d’achat un référent a été désigné (cf. Cartogramme des Achats).

En 2007, 23 familles d’achat vont faire l’objet d’une publicité dans le cadre de la procédure du « référencement » :

	 
	Besoin prévisionnel 2007 (HT)
	Catégorie de Marché
	 
	
	

	NB
	Familles d'achat
	Fournitures (F)
	Services (S)
	REFERENT 
pour la famille d'achat
	Commentaires / Détails

	1
	13-Appareils de mesure
	15 981 €
	
	O. Broquet
	Compteurs essentiellement

	2
	19-Bibliothèques, Médiathèques, Ludothèques
	7 013 €
	
	E. Huc
	livres bibliothèque + petite enfance

	3
	20-Bois et dérivés
	10 127 €
	
	C. Bergamelli
	Matière première

	4
	23-Chauffage, Climatisation
	7 577 €
	
	C. Bergamelli
	Elyo pour la maintenance

	5
	25 – Déchets ménagers et industriels
	
	11 959 €
	A. Marin
	Nettoyage des bacs

	6
	28-Electricité, éclairage, éclairage public
	29 437 €
	
	JY. Demelun
	Non inclus dans marché Grammari

	7
	29-Electroménager, électronique
	3 158 €
	6 092 €
	G. Richebe - J. Naudet
	Fourniture et maintenance

	8
	31-Prévention environnement (traitement eau air)
	10 334 €
	
	O. Broquet - P. Thiebaut
	Produits de traitement.

	9
	32-Espaces verts : arbres, plantes, etc.
	12 808 €
	
	P. Belin
	Arbres, arbustes, plantés par le service espace vert

	10
	38-Menuiserie
	5 266 €
	
	C. Bergamelli
	Matière première

	11
	40-Maçonnerie, Construction
	21 445 €
	
	A. Marin 
	Matière première

	12
	43-Matériel de pompage
	7 000 €
	
	O. Broquet
	 

	13
	46-Mobilier urbain
	10 885 €
	
	A. Marin
	 

	14
	48-Petit matériel thermique
	19 702 €
	4 046 €
	P. Chaumont
	Fourniture et maintenance

	15
	50-Peinture, tapisserie, vitrerie
	18 895 €
	
	JY. Demelun
	Matière première

	16
	55-Produits sidérurgiques
	15 188 €
	
	P. Chaumont / A. marin
	Matière première

	17
	59-Sanitaire, Plomberie
	14 091 €
	
	JY. Demelun
	 

	18
	61-Jeux éducatifs / jouets
	7 260 €
	
	G. Richebe
	Petite enfance

	19
	66-Aires de jeux, de sports, jeux extérieurs
	23 187 €
	
	JY. Demelun - C. Arvin Bérod
	 

	20
	83-Huiles, Produits chimiques
	11 392 €
	
	P. Chaumont  / JY Demelun
	Entretien des véhicules, du matériel, etc.

	21
	94-Produits bitumineux
	24 616 €
	
	A. Marin
	Matière première


	 
	Opérations de travaux par corps de métier (Famille d'achat = N° unique)
	Travaux (corps de Métier - NU)
	
	REFERENT 
pour la famille d'achat
	 Commentaires / Détails

	22
	208-Travaux cloisons - doublage
	9 317 €
	
	C. Bergamelli
	Travaux confiés à l'entreprise

	23
	212-Travaux de plomberie/Sanitaire
	12 995 €
	
	CA Bérod
	Travaux confiés à l'entreprise


Pour ces familles, fin 2006 ou début 2007, le service commande publique (assisté par le référent si possible) émet une publicité concernant les familles d’achat pour lesquelles la procédure de référencement s’applique.

Cette publicité indique les familles d’achat et les montants correspondants et invite les fournisseurs intéressés à se faire référencer auprès du service CP de la commune.

A réception des candidatures, le service CP dresse la liste des entreprises qui souhaitent être référencées et l’adresse au référent de la famille d’achat.

Rôle du Référent : 
En début d’année, pour « sa » famille d’achat, le référent est chargé :

· d’identifier les services gestionnaires qui ont exprimés des besoins dans le cadre cette famille (cf. BP présenté par famille d’achat) ;

· de prendre contact avec le responsable de chaque service gestionnaire, son représentant, afin de proposer une réunion de travail. Cette réunion aura comme objet :

·  de recenser plus précisément les besoins (type de produit, délais de livraison, contraintes, etc.) et 

· de définir les critères de choix des fournisseurs ;

· de consulter les entreprises référencées sur la base des critères de choix définis lors de la réunion de travail avec les services gestionnaires ;

· d’analyser les offres ;

· de négocier avec les fournisseurs ;

· de proposer par mail aux services gestionnaires dont il est le référent « achat » le(s) nom(s) du (des) fournisseur(s) qu’il a choisi ;
· de prendre en compte les remarques et propositions des services gestionnaires ;

· de choisir définitivement le ou les fournisseurs retenus ; 

· de prévenir le ou les fournisseurs retenus ;

· de prévenir le ou les fournisseurs non retenus ;

· d’informer les services gestionnaire dont il est référent du nom du ou des fournisseurs retenus.

Rôle des services gestionnaires : 
Après le choix, les services gestionnaires peuvent passer leurs bons de commandes suivant la procédure habituelle auprès du ou des fournisseurs retenus et seulement auprès de ce ou ces fournisseurs en faisant référence au code famille (sur Civitas).
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