
PROCESSUS ACHATS / APPROVISIONNEMENTS
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Connaître le 
marché

Déterminer des besoins

Déterminer le volume
(quantité, prix, durée du 

marché)

Choisir la procédure

déterminer les critères de choix déterminer la grille de prix
+ bordereau de prix unitaire

Rédiger le CCATP
(objet, délai...formule de révision des prix)

rédaction de l'acte d'engagement 

Avez vous le budget ? 

D'autres services ont ils des 
besoins similaires ? 

Effectuer une analyse de la valeur

Valider la solution technique/économique

Rédiger une fiche 
projet

l'Allotissement
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rédaction de l'acte d'engagement 
et autres pièces 

Communiquer auprès des services

négocier

Suivre le fournisseur mettre en place des indicateurs 
de suivi des achats

Vous référez au choix de la 

Organiser le dépouillement 

La nomenclature
lexique

Calendrier de calcul de remise des 

base de données 
documentaire

Effectuer la publicité

Conclure le marché
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Direction des achats et ressources administratives
Guide Achat - processus


