Quels documents pour quels achats ?

Aprés avoir été déterminés, les besoins de la persmnpublique acheteuse doivent étre exprimés dansle
documents techniques du marché qui seront remis alcandidats.

Références Code des Marchés Publics Articled 2113

L'ESSENTIEL

Principe

Aprés avoir été déterminés (en application dedler du Code des marchés publics), les besoites grsonne
publigue acheteuse doivent étre exprimés dansolesntents techniques du marché qui seront remisandidats.

Les marchés et accords-cadres d'un montant égalprieur a 20.000 EUR HT sont passés sous fornte.écri

Les marchés publics passés selon les procédures
formalisés

Obligations
Ces marchés et accords cadres sont des contriss écr
lls sont constitués par :

« l'acte d'engagement: I'acte d'engagement est la piéce signée pamandidat a un accorcadre ou a L
marché public dans laquelle le candidat présenteoffoe ou sa proposition dans le respect des efadt
cahier des charges qui déterminent les conditians tesquelles le marché est exécuté.

» les cahiers des charges les cahiers des charges des marchés passésuselgprocédure formalisé
déterminent les conditions dans lesquelles les mésrsont exécutés. lls comprenneres documen
généraux approuvés par arrété ministériel (cahdes clauses administratives générales et cahie
clauses techniques générales) ; et les documerttsufiars établis par la personne publique (cahide:
clauses administratives particuliéres et cahierctiesses techniques patrticuliéres).

» les bons de commande&lans I'hypothése d'un marché a bons de commande).

» Certains types de marchés peuvent conduire a éetiéd de piéces contractuelles supplémentaires.
Exempl: en application de l'article 12 || du CMP les nta¥s de conceptioréalisation doivent comprendre en o
le programme de l'opération et les études de coioogprésentées par le titulaire.



Renseignements devant obligatoirement figurer danpifxes constitutives du mar :
Ces renseignements sont énumérés par l'articleldZlode des marchés publics :
1° L'identification des parties contractantes ;

2° La justification de la qualité de la personrgnsataire au nom de I'Etat et, le cas échéant |ilaédétion autorisant
la signature du marché ;

3° La définition de l'objet du marché ;

4° La référence aux articles et alinéas du préseae en application desquels le marché est passé ;

5° L'énumération des pieces du marché ; ces pgreprésentées dans un ordre de priorité défiieggparties
contractantes. Sauf cas d'erreur manifeste, cet delpriorité prévaut en cas de contradiction daesntenu des
pieces ;

6° Le prix ou les modalités de sa détermination ;

7° La durée d'exécution du marché ou les datessiwénelles de début d'exécution et d'achévement ;

8° Les conditions de réception, de livraison odiission des prestations ;

9° Les conditions de réglement, notamment, s'id peévus dans le marché, les délais de paiement ;

10° Les conditions de résiliation, notamment cqlies/ues a l'article 47 ;

11° La date de notification du marché ;

12° La désignation du comptable assignataire ;

13° Les éléments propres aux marchés a trancheltioonelles.

Possibilité de modification des docume

Toute modification des documents contractuels ne @ee effectuée que sous les conditions suivantes

* la modification doit étre effectuée avant la datedépdt des offres ;

«  cette modification doit intervenir en ménageantéfai raisonnable par rapport a la date limiteasise de
offres (pour permettre aux entreprises de dépasepfires adéquates) ;

e tous les candidats doivent étre informés simultarérat de maniéere identique concernant la(les)
modification(s) ;

« la modification doit pouvoir étre justifiée parldjet du marché ou ses conditions d'exécution ; et

* la modification doit étre exprimée en termes clairs



Les marchés publics passés selon la procédure adaptée

Obligation : les marchés ou accords-cadres d'un montantisup@r20.000 EUR HT sont passés sous la forme
écrite.

Toutefois, ils ne sont pas soumis aux dispositthn€MP relatives aux documents constitutifs du marde régime
des marchés a procédure adaptée (MAPA) n'imposeapéddction de documents contractuels spécifiquesne
c'est le cas pour les procédures formalisées.

Il en résulte que les documents constitutifs dencachés sont déterminés par la personne publicheteuse.
Toutefois, les MAPA ne sont pas pour autant dispedséa rédaction de tout document contractuel.graads
principes gouvernant la commande publique (libd@écés & la commande publique, égalité des candita
transparence des procédures) requierent de lapergublique acheteuse qu'elle établisse des dodamiairs et

exhaustifs.

Un certain nombre de mentions obligatoires devnaréigdans le marché afin de s'assurer de l'efficatide la
transparence de la procédure :

« lidentité précise de la personne publique acheteus

* |a durée du marché et sa date de commencement ;

e le type de procédure utilisé ;

» le mode de réglement adopté, la forme de prixe@téférences s'il est ajustable) ;
» lesregles d'attribution du marché avec les cstdaesélection ;

» l'expression du (des) besoin(s), par lot si le iméwest alloti ;

» le délai de réponse et la date de décision ; et

* les conditions générales d'achat.

Un document décrivant les conditions générales dtagst suffisant pour ces marchés et remplaceal@srs de
clauses administratives et techniques, générajesrituliéres.

Ces conditions générales d'achat encadrent laorlétablie avec le(s) titulaire(s) et donnent gasnties
équivalentes a celles qui figurent parfois dansakier des clauses particuliéres.

Exempls : Les différentes clauses de ces conditions gé&speuvent avoir trait :
e au respect des engagements du titulaire ;
e aux modalités de commande, de livraison, etc. ;
e aux possibilités de contrdle du titulaire ;
e aux modalités de facturation demandées et aux réslde paiement ;
e au reglement des litiges.



LES BONNES PRATIQUES

Les pieéces générales

Les cahiers des clauses administratives général€JAG) :
» ls fixent les dispositions administratives appliless & toute une catégorie de marché.

e ils ne sont applicables que si le marché le prévoit
« le marché peut prévoir de déroger a certaines dalis€CAG.

Le CCAG Travaux (Décret n° 76-87 du 21 janvier 1976 modjifié

« il est utilisé principalement pour les travaux intritiers (batiment et travaux publics) mais aussirdes
gros travaux mobiliers.

» il comporte des clauses inapplicables et/ou ingppks : exemple : article 4.3 (assurance des eisgsp
; article 2.22 (obligation de I'entrepreneur d&tiomicile prés des travaux)

» il comporte des dispositions pouvant étre inadaptéxemple : article 20.1 (pénalités de retarédsa

1/3000éme du montant du marché).

Le CCAG fournitures courantes et servicesécret n° 77-699 du 27 mai 1977 modifié
» il est applicable aux fournitures courantes etserxices (contrat d'achat ou contrat d'entreprise d
l'objet est banal).

Le CCAG Prestations intellectuellesDécret n° 78-1306 du 26 décembre 1978)
« il est applicable aux marchés comportant une pgrbrtante ou prépondérante de taches intellectuglle
« ils imposent, sauf exception, de pures obligati@mdyen.

Le CCAG Marchés industriels Décret n° 80-809 du 14 octobre 1980)
« il est applicable a des marchés dont I'objet egtégi@ral de réaliser des fournitures spécifiqgesne
conviennent qu' la personne publique.
» les marchés industriels sont des contrats d'eigepr

Les cahiers des clauses techniques géenéralesTa)
« ils fixent les dispositions techniques applicaldidsutes les prestations d'une méme nature.
» ils ne sont applicables que si le marché le prévoit
« le marché peut prévoir de déroger a certaines dalis€CTG.
« il estle principal document technique général igneur, applicable aux marchés de travaux.
» il se compose de plusieurs fascicules et de denex@s, consacrées aux travaux de génie civil (@anhpx
et aux travaux de batiments (annexe 2).

Le CCTG Exploitation de chauffage

En application de l'article 3 ter de la loi du 29abre 1974, le décret n° 80-700 du 2 septembr® 29@&ndu
obligatoire un CCTG applicable aux marchés publigeigés d'exploitation de chauffage.

Des clauses types ont également été rendues olilggatians tous les contrats par le décret n° 81436 mai
1981.

Le CCTG Contrdle technique

Il ne s'applique qu'aux marchés de contrdle tectenie la construction qui s'y référent. Il compales
dispositions relatives a I'agrément et aux miss@@sscontrbleurs techniques, aux actes technidquimfrmation
du contréle technique, aux différentes phases dieraet aux méthodes de contrdle.



Les piéces particuliéres

Le cahier des clauses administratives particuliere€CCAP)

« il fixe les dispositions administratives propresh@aque marché. Les pouvoirs adjudicateurs peuvent
librement déterminer leur contenu.

e il mentionne la liste des piéces constitutives @uahné par ordre d'importance.
» il prévoit la possibilité de déroger aux clausesafiAG.
» il prévoit la possibilité de viser les points suita:

o leprix:

0 modalités d'actualisation et de révision.

0 les garanties : substitution a la retenue de gardet5 % d'une garantie a premiére demande oe d'un
caution personnelle et solidaire, augmentationélaidie garantie de parfait achévement.

o le reglement des litiges : impossibilité d'inséree clause d'établissement des comptes-rendus de
chantier.

0 La possibilité d'écarter expressément la régledrise en demeure préalable pour les sanctions.

o la possibilité de viser les clauses d'autres CCAGogie appliqué dans le marché en reprenant
textuellement les clauses concernées (hypothéseatitade naturelausesdifférente).

Le cahier des clauses techniques particuliéres (C®)
« il fixe les dispositions techniques nécessairésx@tution des prestations prévues au marché.

« il contient la description des ouvrages et des rizaté, ou des regles d'exécution et de calculdé&erminé:
par le CCTG si ce dernier est un document du marché.

Le cahier des clauses patrticulieres (CCP)
e il regroupe le CCTP et le CCAP lorsque les mentiogdaire figurer ne sont pas nombreuses.

Les documents contractuels relatifs aux prix et quatités

« il s'agit notamment des éléments suivants :
o le bordereau de prix, le sous-détail et I'avantrénétaluant les quantités lorsqu'il s'agit d'unahéra
prix unitaire.
o ladécomposition du prix et le détail quantitatiireatif lorsqu'il s'agit d'un marché a prix glolel
forfaitaire.

o laliste de prix, les tarifs et les barémes, siake de catalogues.

L'acte d’engagement

L'acte d'engagementest la piéce signée par un candidat a un accahecai a un marché public dans laquelle le
candidat présente son offre ou sa proposition arespect des clauses du cahier des chargestganiléent les
conditions dans lesquelles le marché est exécuté.

Il est ensuite signé par la personne publique.

Il comporte I'engagement du candidat, la réponda dellectivité, le cadre pour formule de nantissat ou cession
de créance, le cadre pour la notification du maethétulaire.



LES PIEGES A EVITER

e ne pas produire les documents requis alors quetgant du marché est supérieur au seuil au-delaeduq
une procédure formalisée est obligatoire (133.08007{our I'Etat et 206.000 € HT pour les collectisité
territoriales pour les marchés de fournitures eteteice et 5.150.000€ HT pour les marchés de trgvau

* ne pas faire figurer les mentions requises an egiwin de l'article 12 du CMP pour un marché dent |

montant est supérieur au seuil précité :
o omettre de mentionner les articles et alinéas diP@HWl application desquels le marché est passé ;
0 omettre les modalités de détermination du prix cuamé ;
0 omettre les conditions de résiliation du marché.

« modifier des documents aprées la date de dépbtfttes o

» procéder a la modification des documents contrécgans ménager un détaisonnable pour permettre &
entreprises de déposer des offres adéquates ;

* ne pas informer les candidats d'une modificatichdiEzuments contractuels simultanément et de neaniér
identique ;

*  Procéder & une modification des documents contrictiug ne soit justifiée ni par l'objet du marchiéar
ses conditions d'exécution ;

e passer un marché a procédure adaptée sans rédigecdment contractuel ;

* ne pas encadrer le marché conclu selon une prazédaptée par des conditions générales d'achat.





