Rédiger I'acte d'engagement

L'acte d'engagement est "la piece signée par un cdidat a un marché public dans laquelle il présentson offre
ou sa proposition et adhére aux clauses que la persie publique a rédigée".

L'ESSENTIEL

Les documents constitutifs d'un marché font I'otjebe énumération a l'article 11 du CMP. Sontvisémme tel
l'acte d'engagement, les cahiers des chargescets iéchéant, les bons de commande.

L'article 3 du CCAG-Travaux, l'article 3 du CCAG-FES'article 4 du CCAG-PI consacrent chacun unesgau
I'énumération des pieéces constitutives du marché.

Pour les marchés passés selon la procédure foémales pieéces constitutives sont :
* l'acte d'engagement
e le cas échéant les cahiers des charges

Rappe : les marchés et accordaeres d'un montant égal ou supérieur a 20.000 EURoHTpassés sous forme écr

Définition de I'acte d'engagement

L'article 11 du CMP définit I'acte d'engagement nwrda piece signée par un candidat a un accord-cadréan
marché public dans laquelle le candidat présenteaftne ou sa proposition dans le respect des cladsecahier des
charges qui déterminent les conditions dans lesgsédl marché est exécuté

Par conséquent, I'acte d'engagement a un doutde:obj

e exprimer l'adhésion du candidat aux clauses imposéela personne publique acheteuse ; et
» concrétiser I'offre de I'entrepreneur dans toutsscemposantes (administratives, techniques etdiaees).

Ainsi, il constitue la réponse du soumissionnaile @emande de la personne publique acheteuse.
La signature de cet acte par la cette dernierevéqgdra alors a une acceptation des conditions dinissionnaire, et
matérialisera la rencontre des volontés.



Conditions d'établissement de I'acte d’engagement

Eléments indifférents

La rédaction, au fond et en la forme, de I'acteghgement ne pose pas de probléme particulier :
« modalité de rédaction et contentiacte d'engagement prend la forme d'un docupeetiellement rédigé

dans lequel la personne publique acheteuse éndeseéEments essentiels du futur marché (Cf. Bonne
pratiquesnfra) ;

* les candidatsloivent compléter les rubriques qui leur sont sjages (Cf. Bonne pratiquesfra).

En outre, il convient de remarquer que la jurispnak ne s'attache pas non plus a la forme de dastgagement ma
au sens et a la portée de la proposition du soionisaire (qui ne doit pas traduire d'incertitude).

Exemples:
* le candidat peut rédiger un acte d'engagementdémen(TA Paris, 29 avril 199Entreprise Duvaln®
9400570/6) ;

* les soumissionnaires peuvent rédiger plusieurs at¢mgagement, notamment en présence de variantes,
de marché alloti.
Eléments indispensables
Une fois signé par l'acheteur public, I'acte d'eegaant crée le lien contractuel entre les parties.
Une formalité substantielle de I'acte d'engagemsde@nc qu'il soit signé par le soumissionnaires ppair la personne

publique acheteuse (article 11 du CMP, Cf. Bonmatquesinfra).

Marchés des collectivités territoriale

La signature des marchés des collectivités teiaits doit étrgpréalablement autoriséepar I'assemblée délibérante
(CE, 13 octobre 2004£,ommune de Montélimar

Mais la délibération autorisant la signature d'uareché peut également étre prise avant I'engagetedatprocédure
ce marché. Elle comporte alors obligatoiremergidtie du besoin a satisfaire et le montant prévigibdu marché.

En outre, I'assemblée délibérante peut a tout mbdeémider que la signature du marché ne pourraviené qu'apres
une nouvelle délibération, une fois connus l'idéndie I'attributaire et le montant du marché.

Par conséquent, la délibération des organes callggie doit intervenir qu'aprés le choix du souinissaire.



Conséquences

Les signatures du soumissionnaire et de la pergouinl@jue acheteuse parfont le contrat sans quderesers ne
puissent unilatéralement s'y soustraire.

Exception : le juge administratif peut corriger les errepusement matérielles des lors que l'autre cocoatnane
saurait s'en prévaloir de bonne foi (CE, 8 juille86,Nave Rec. p. 755).

Référé précontractue

La double signature de l'acte d'engagement met ffinfaculté de saisine du juge du référé précotued méme siles
signatures émanent de personnes non habilitées3@JEin 1999 SA Demathieu et Bayd

Absence de signature ou signature irrégulié

En I'absence de signature de la personne publiquexiste aucun contrat.

En conséquence, les parties ne peuvent engagsmpansabilité contractuelle de l'autre contractarinvoquer les
clauses du marché.

Il en est de méme lorsque l'acte d'engagementsigité par une autorité incompétente.

Cette nullité est d'ordre public et peut donc &tvequée a tout moment par les parties et releiagféog par le juge et
insusceptible de régularisation.

Indemnisation du titulaire du marché *
Le titulaire d'un marché public qui n'aurait pa& $igné ou aurait été signé par une autorité inétempe, a droit :

» auremboursement des dépenses engagées avedibassede la personne publique acheteuse et qonlui
été utiles, sur le fondement de I'enrichissemems sause (CE, 20 février 1985yndicat Communautaire
d'aménagement de la ville nouvelle de Fs43465) ;

e alaréparation du préjudice imputable au compaeterfautif de I'administration (CE, 10 décembre@,98
Département de la Mosejie

Réserv : le juge peut tenir compte de l'imprudence ddiaitgpreuve le titulaire qui a exécuté un contrant il ne
pouvait ignorer l'inexistence ou l'irrégularité,updimiter la responsabilité de la personne pul#iqeheteuse (CE, 2
mai 1990 SRL Soppec et SCI Siecbd 37844).



BONNES PRATIQUES

Modalité de rédaction et contenu de I'acte d'engagement

L'acte d'engagement prend la forme d'un documetiephament rédigé par lequel I'administration éguenles
éléments essentiels du futur marché :

objet,

délai d'exécution,

durée de validité de I'offre,

allotissement éventuel,

mode de réglement du marché,

liste des documents constitutifs du marché,
etc.

Il est possible d'utiliser les modeles proposédedtinistére de I'Economie et des Finances agis'du formulaire
DC8 (disponible sur le site Internet du ministere)

Parallelement, la personne publique laisse le aginsoumissionnaires de compléter les rubriquetequisont
spécifiques.

L'entrepreneur doit simplement s'attacher a rengsiarticles laissés vierges de toute indicatiodétaillant
notamment :

l'identité de la société et les informations ess#ias afférentes,

l'identité et la qualité de la personne habilitéergager,

les lots auxquels I'entreprise se porte candidate,

le prix proposé pour réaliser les prestations afijetontrat,

les variantes présentées,

le recours a d'éventuels sous-traitants,

les coordonnées bancaires,

la volonté de recourir ou non au bénéfice de I'agate I'article 87 du Code,

la forme du groupement d'entreprises en cas dereéda cotraitance (les informations devant fgur
l'acte d'engagement varieront selon la nature dupgment : lorsque le groupement est conjoingré ait
mention du montant et de la répartition détaillée grestations que chacun des membres du groupement
s'engage a exécuter ; lorsque le groupement edaie| I'acte d'engagement indiquera le montaat th
marché et I'ensemble des prestations que les merdbrgroupement s'engagent solidairement a réaliser
CMP, art. 51-11).



Personnes compétentes pour signer I'acte d'engagement

Signature par le soumissionnai
C’est une obligation

L'acte d'engagement doit étre signé par une peesapiie a engager la société candidate, une méisenperne
pouvant représenter plus d'un candidat pour un nmdanehé.

Les personnes habilitées a engager une société sont
« celles ayant Iégalement compétence pour reprédarpersonne morale (gérant, président directenégé
directeur général délégué, etc.) ;
e voire toute autre personne sous réserve qu'elié@iggulierement et préalablement habilitée &ftet par
I'entité compétente.

Conséquencesen l'absence de signature, la CAO pour les collg territoriales doit rejeter I'offre présen{&k,
10 décembre 199Fociété Lopez entreprise® 124529),

Le marché est nul méme si l'acte d'engagementréguéarisé apres l'attribution du contrat (CEp8embre 1997,
préfet de la Marne ¢/ Commune de Franche, Rec. p. 411).

Signature par la collectivité publique
Elle va matérialiser I'accord des volontés.

L'autorité compétente pour conclure les contratéagsersonne publique, a savoir :
* pour ['Etat:
0 le ministre pour les marchés des administrations centralesericesiéconcentrés directement
placés sous son autorité et les services a congeetationale,
o le préfet pour les services déconcentrés de I'Etat placéssmuautorité ou la personne a
laquelle ils ont délégué cette fonction;

e pour les établissements publics de santé et médiciaux : I'autorité signataire est déterminée au
regard des dispositions statutaires applicables ;

« pour les collectivités locales et leurs groupemeiitsonvient de se référer aux regles du codegén
des collectivités territoriales (CGCT) pour procedéda désignation des personnes publiques.

Leur organe exécutif constitue I'autorité normalet@®mpétente pour conclure le marché.
La personne publique peut déléguer sa compétensa signature.

Réserv : les délégations de compétence ou de signattebegdonne cette fin doivent préciser les catéggpoeit
les montants des marchés pour lesquels elles gohtiges.



LES PIEGES A EVITER

e ne pas établir de contrat écrit comportant un detegagement et un cahier des charges alors que le
montant du marché concerné est supérieur ou ég8.800 € HT (pour I'Etat) ou 206.000 € HT (pour
les collectivités territoriales) pour les fournggret 5.150.000 € HT pour les marchés de travaux;

« rédiger un acte d'engagement vierge de certaid@saiions alors que ces indications indispensables
I'exécution du contrat ne se retrouvent pas dangrds pieces du marché ;

e ne pas signer l'acte d'engagement ;

« tenter de se soustraire unilatéralement au coalveg que I'acte d'engagement a été signé par le
soumissionnaire et la personne publique acheteuse ;

« demander des prestations et ou travaux utileddaite alors que l'acte d'engagement n'a pasgté s
ou l'a été par une personne incompétente ;

e ne pas rejeter |'offre présentée alors que I'detegdgement n'est pas signé ;

- faire signer l'acte d'engagement par une persamne g@ue la personne publique qui n‘a pas de
délégation de compétence ou de signature ;

* ne pas préciser dans les délégations de compéterte signature les catégories et les montants des
marchés pour lesquels elles sont attribuées.



