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 1 . F I C H E  C A RTO G R A PH I E  CO N CLUR E  U N  

M A RC H E  P U B L I C  

L’intégralité de cette fiche est consultable sur le fichier : 
ANNEXE2_CONCLURE_MP_FICHE_CARTO.pdf 
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 2 . P RO C E S S U S  «  CO N C LU R E  U N  M A RC H E  P U BL I C  »  

 

Evènement de 
début 

Survenance du besoin Evènements de fin 

Suivre l’exécution du contrat 

Contrat déjà existant (COMPUTATION_SEUILS) 

Abandon de procédure (ELABORATION_DCE) 

 

 Acteurs :  

- Opérateurs Economiques : Il s’agit des organismes privés ou publics potentiellement candidats ou candidats à une consultation de Marchés 
Publics 

- DCP : Direction de la Commande Publique : Le service administratif responsable de la passation des marchés publics 

- Service demandeur : Il s’agit du service opérationnel ou support souhaitant satisfaire un besoin en fournitures, services ou travaux 

- Direction des Finances : Le service support en charge de l’élaboration du budget, du mandatement des dépenses et de l’émission des titres 
de recette 
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Sous-Processus : 

 

Objets de données (Formulaires, Documents-Types) :  

 

Intitulé Usage / Acteurs Chemin d’accès 

FIB : Fiche 
d’Indentification de 
besoin 

Document synthétique retraçant les étapes de sourcing, 
l’identification du besoin (quel besoin, quelles alternatives 
disponibles, lieux d’utilisation, besoins connexes), la quantification 
du besoin, les modalités de financement et la computation des 
seuils 

C:\DOCUMENTS_TYPES\COMPUTATION\FIB.pdf 

Service demandeur Dir Finances DCP 

RAO : Cadre de 
rapport d’analyse des 
offres 

Synthèse pouvant intégrer des annexes (analyse détaillée des 
DPGF, analyse des prix unitaires, questionnaires sur échantillons…) 
retraçant : 

- L’analyse de la recevabilité des candidatures 

- L’analyse des capacités des candidats 

- L’analyse de la conformité des offres  

- L’analyse des offres 

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\RAO.
doc 

1. DEFINITION_BESOIN
2. 

COMPUTATION_SEUILS
3. ELABORATION_DCE

4. TRAITEMENT_PLIS 

(dont OUVERTURE-

PLIS)

5. ANALYSE_OFFRES
6. 

CHOIX_ATTRIBUTAIRE
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- Une proposition au représentant du pouvoir adjudicateur ou 

à la Commission d’Appel d’Offres 

Service demandeur DCP 

PV OUV 

Procès-verbal d’ouverture des plis : 

- Consigne les pièces remises par les candidats 

- Consigne la décision de demander ou non des compléments 
de candidatures 

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_O
UV.doc 

DCP 

PV CAH ou PV CAO 

Procès-verbal de la Commission d’Appel d’Offres ou Commission Ad 
Hoc pour les marchés non soumis à la CAO 

- Expose le déroulement de la procédure 
- Expose l’analyse des offres 
- Consigne le classement 
- Consigne les différents avis des membres de la commission 

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_C
AH.doc 

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_C
AO.doc 

DCP 

Nomenclature 
Nomenclature interne référençant les prestations et fournitures 
homogènes de la commune de SAINT-LOUIS 

C:\ORGANISATION_DIRECTION\COMPUTATIO
N\NOMENCLATURE_V5.xls 

Etat des marchés 

Tableau de bord : 

- Table de recueil de données 

- Tableaux croisés dynamiques divers 

C:\ORGANISATION_DIRECTION\ETAT_MP.xls 

DCP 

CCAP type 
Documents du Dossier de consultation des entreprises à compléter 
et adapter le cas échéant 

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\CCAP_[TRAVAUX][

FRS][PI][MOE].doc 

Règlement de 
Consultation type 

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\RC_V5.doc 

Conditions générales de 
consultation (CGC) 

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\CGC_V9.pdf 

Acte d’engagement 
DCP C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\AE_[TRAVAUX][FR

S][PI][MOE]_V4.doc 
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2 . 1  S O U S - P R O C E S S U S  2 :  “ C O M P U T A T I O N  D E S  S E U I L S ”  
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2 . 2  S O U S - P R O C E S S U S  3 :  “ L A N C E M E N T  C O N S U L T A T I O N ”  
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2 . 3  S O U S - P R O C E S S U S  4 :  “ E L A B O R A T I O N  D C E ”  
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2 . 4  S O U S - P R O C E S S U S  5 :  “ T R A I T E M E N T  D E S  P L I S ”  
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2 . 5  S O U S - P R O C E S S U S  6 :  “ O U V E R T U R E  D E S  P L I S ”  

 

 

 

 

 

 


