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1. FICHE CARTOGRAPHIE CONCLURE UN
MARCHE PUBLIC

L'intégralité de cette fiche est consultable sur le fichier :
ANNEXE2_CONCLURE_MP_FICHE_CARTO.pdf

Référence : CONCLURE_MP

CARTOGRAPHIE DM PROCESSUS Version: 1.3

CONCLURE UN MARCHE PUBLIC

IDENTIFICATION

Type de processus : [ Opbrationnel E support L pilotage-Décisionnal
Type de modéle : [ Fonetionnet & o panisaticnnsl S appbicatif

Propriétaire - Direction de la Commande Publigue
Pilote : M, F. ANTOMNIOLLI - Directeur de la Commande Publique
Anatyste(s) - M. H SICCHE - Responsable Service MP, M LAFOSSE - Dir Adjoint de la Commande Publigm

Participants internes : Mme O, CLAIN - Gestionnaire Marchés, Mme |. ALASTOR - Assistante CP, Mme G. DUOUX -
Assistante CP, M. E TALERIEN - Gestionnaire Marchés

ACTEURS

Participants externes : Néant a ce stade de la procédure

E Etat : Dates : Version :
W[ ey moddisation Démarrage - 01/07/16 EZ alpha
E £ vatige Mise & jour = 15/05/16 [T Beta
g 2 en implémentation Vatidation : ) [ version 13
E E implémants
Version Date Commentaires Documents
1.1 a1,07/16 Réatisation par le pilote sans collaboration CONCLURE_MARCHESV-1.bom

FEDTEE 00 (R OCEE0E PITIpE B 083 3005
processus "Elaboration DCE”, "Traitement des
plis®, "Ouverture des plis”, "Lancement
consistbgtinm®
Relecture du processus principal et des sous-
processus "Elaboration DCE", "Traitement des

i3 16/08/16 | CONCLURE_MARCHESV-3.b;
A plis™, "Ouverture des plis”, "Lancement " ok
consuftation” + Correction syntaxique BPMMN

1.2 17/07/16 CONCLURE_MARCHESV1-2.bpm

HISTORIQUE

Rédaction en coflaboratoon des sous-processus
1.4 02/11/16 "Définition des besolns®, "ouverture des phs”,
"analyse des offres”
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2. PROCESSUS « CONCLURE UN MARCHE PUBLIC » ¢-

.........

Conchure un marché

Service demandewt

a0

Suivre I'exécution du contrat

Evendeén;ﬁ:lt de Survenance du besoin SN E AR R Contrat déja existant (COMPUTATION_SEUILS)

Abandon de procédure (ELABORATION_DCE)

Acteurs :

Opérateurs Economiques : Il s’agit des organismes privés ou publics potentiellement candidats ou candidats a une consultation de Marchés
Publics

DCP : Direction de la Commande Publique : Le service administratif responsable de la passation des marchés publics

Service demandeur : Il s'agit du service opérationnel ou support souhaitant satisfaire un besoin en fournitures, services ou travaux

Direction des Finances : Le service support en charge de I'élaboration du budget, du mandatement des dépenses et de |I'émission des titres
de recette

DCPV1.3 PRES_C_MP




"

Sous-Processus :

4. TRAITEMENT_PLIS
3. ELABORATION_DCE (dont OUVERTURE-
PLIS)

2

COMPUTATION_SEUILS

6

R CHOIX_ATTRIBUTAIRE

Objets de données (Formulaires, Documents-Types) :

Intitulé

FIB : Fiche
d’'Indentification de
besoin

Usage / Acteurs

Document synthétique retracant les étapes de sourcing,
I'identification du besoin (quel besoin, quelles alternatives
disponibles, lieux d’utilisation, besoins connexes), la quantification
du besoin, les modalités de financement et la computation des
seuils

Service demandeur DCP

Chemin d’acces
C:\DOCUMENTS_TYPES\COMPUTATION\FIB.pdf

RAO : Cadre de
rapport d’analyse des
offres

Synthése pouvant intégrer des annexes (analyse détaillée des
DPGF, analyse des prix unitaires, questionnaires sur échantillons...)
retragant :

L'analyse de la recevabilité des candidatures

L'analyse des capacités des candidats

L'analyse de la conformité des offres

L'analyse des offres

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\RAO.
doc

DCPV1.3
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- Une proposition au représentant du pouvoir adjudicateur ou
a la Commission d’Appel d'Offres

Service demandeur DCP

PV OUV

Procés-verbal d’ouverture des plis :
- Consigne les piéces remises par les candidats

- Consigne la décision de demander ou non des compléments
de candidatures

DCP

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_O
UV.doc

PV CAH ou PV CAO

Procés-verbal de la Commission d’Appel d’Offres ou Commission Ad
Hoc pour les marchés non soumis a la CAO

- Expose le déroulement de la procédure

- Expose I'analyse des offres

- Consigne le classement

- Consigne les différents avis des membres de la commission

DCP

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_C
AH.doc

C:\DOCUMENTS_TYPES\CONSULTATION\PV_C
AO.doc

Nomenclature

Nomenclature interne référencant les prestations et fournitures
homogeénes de la commune de SAINT-LOUIS

C:\ORGANISATION_DIRECTION\COMPUTATIO
NANOMENCLATURE_V5.xls

Etat des marchés

Tableau de bord :
- Table de recueil de données

- Tableaux croisés dynamiques divers

DCP

C:\ORGANISATION_DIRECTION\ETAT_MP.xls

CCAP type

Réglement de

Consultation type

Conditions générales de
consultation (CGC)

Documents du Dossier de consultation des entreprises a compléter
et adapter le cas échéant

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\CCAP_[TRAVAUX][
FRS][PI][MOE].doc

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\RC_V5.doc

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\CGC_V9.pdf

Acte d’engagement

DCP

C:\DOCUMENTS_TYPES\DCE\AE_[TRAVAUX][FR
S][PI][MOE]_V4.doc

DCPV1.3
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2.1 SOUS-PROCESSUS 2:

"COMPUTATION DES SEUILS”

Gansmettre

copie contrat 3
service
demandeur

Transmettre CR

= Convoquer service Echanger surla Rédiger CR acoeptér
Envoyer AR 3 service Enregistrer et At Contrat demandelttoior procidure < demandeur
demandeur affecter FIB existant? Wour < <5
- - oui jours
3 ] Informer
Complétey CompléterFiB Renselonenpat Service
nomenclature N des Marchés
on demandeur
a -
. complexe? S

Mail AR 3

Nomenclature

DCPV1.3

PRES_C_MP

Etat des
Marchés

Transmission FIB.

N* Marché /N* Opération /
Estimation / Objet/
Personne ressource




2.2 SOUS-PROCESSUS 3:

"LANCEMENT CONSULTATION"

Renseigner Télécharger
profil acheteur DCE

> MAPAT

MAPAT

Viser DCE / Dir
DCP

DCE Finalisé Procédures?

DCPV1.3

—

) Envoyer Avis
JAL

> Envoyer avis
BOAMP / JOUE

——

PRES_C_MP

Télécharger
DCE sur profil
acheteur

Vérifier
complétude du
DCE

Télécharger
DCE

DCE Complet?



2.3 SOUS-PROCESSUS 4: "ELABORATION DCE”

Envoyer mail

abandon procédure

asp

&

Demander

Interroger AE_TYPE

compléments Compléments Maison de

service

demandeur regus I'Emploi : Interroger Assister Rédiger Avis
5 jours Rédiger Al rédacteur rédacteur
maximum édiger AE et
oui annexes
Non
o . Y Y

‘Analyser des > >- Rédi

o . iger CCAP

piéces techniques '\/ '\/ Non + oui
I:ec;p;ion ‘.D(";S Pigces techniques Travaux>9K |t Instruction Procédures?
echniques sans équivoque? HT? réalisée en 21
Jjours mad@
Rédiger RC ou
LC

RC_TYPE +
CGC

DCPV1.3 PRES_C_MP




2.4 SOUS-PROCESSUS 5: "TRAITEMENT DES PLIS”

Remise en -
mains propres Haccueillir & Rédiger qransmettre
opérateur récepissé copie récepissé

économique

Attente
réponse (3
Jjours)

NON

& [% & J >
o Vérifier uméroter § onvoquer
> h h Stocker pli ouverture des
Envoi postal enveloppe enveloppe

plis

Dépét pli 3 Consultation Remise des plis
B urgente? Ouverture des plis au service
M demandeur

N° d'ordre + date

lu délégué +
A e Elu délégué

service

r '] demandeur
o Vérifier profil

Envoi acheteur

dématérialisé

DCPV1.3 PRES_C_MP




2.5 SOUS-PROCESSUS 6: “OUVERTURE DES PLIS" |«

Veérifier
Préparer PV contenu des Archiver P

iLig

Transfert des : Remise des plis
plis s N au service
demandeur
N
Transmettre copie PV
3 service demandeur
PV_OUV
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