Les principes généraux

Cette fiche décrit les principes généraux applicabk dans le choix d'une procédure

Références du Code des marchés publics : arti€les, 26, 27, 28, 33, 35, 36, 39, 40, 57, 58, 5968062, 63, 64

L'ESSENTIEL

Avant de lancer un marché, il convient de définin esoin pour choisir la procédure de publicitdesimise en
concurrence, formalisée ou non.

Ce choix de la procédure de passation requisesta#f en comparant le montant estimatif du marctjéte aux
seuils fixés par I€EMP.

Par conséquent, il faut apprécier le montant duch@aprojeté.

Cette estimation du montant du marché sous-entend :
« une définition préalable et sincére des besoirisfaire par la personne publique acheteuse ; et
e une agrégation soit des travaux se rapportantra@me ouvrage ou a une méme opération, soit des
fournitures et services homogeénes, en applicatiomechomenclature ou en raison de leurs caradtgrest
propres, sans fragmentation artificielle destinégiter le dépassement des seuils imposés par R CM

Les seuils

En matiére de marchés publics, le CMP prévoit dedssqui varient selon que I'objet du marché comeeles
travaux ou des fournitures et services.
Ces seuils doivent toujours étre appréciés hoestax
Il convient de souligner que ces différents seddlslenchent deux sortes d'obligations :
» des obligations de publicitéles supports de publicité auxquels doit recdanpersonne publique achete
different selon que le montant estimé du marchedrattertains seuils ;
¢ des obligations de mise en concurrentEs procédures de passation que desipecter la personne publi
acheteuse sont imposées en fonction du montantéediidit marché :

0 en-deca de 5.150.000 € HT pour les marchés deuxaatade 206.000 € HT pour les marcldés
fournitures et services des collectivités localesredeca de 133.000 € HT pour les maraies
fournitures et services de I'Etat, la personneigubl acheteuse peut recourir & yrecédur
adaptée pour la passation du marché concerné ;

0 au-dessus de ces seuils, la procédure de passhiamoit commun est I'appel d'offrésout
réserve que la personne publique acheteuse reaaure procédure formalisée dont ¢desdition:
requises sont remplies).

Rappe : Lorsque le montant du marché concerné est inféaeseuil au-dela duquel la procédure d'appelrd®of
est obligatoire, la personne publique acheteusttpejours décider de passer le marché selon wegdure d'appel
d'offres ou une autre procédure formalisée (sireleplit les conditions).

Attention ! Dans cette hypothése, la personne publique adeetait se conformer aux régles applicables a la
procédure a laquelle elle s'est astreinte jusquiaashévement.



Le recours a une procédure adaptée

En dessous des seuils précités, les personnegjpeblacheteuses déterminent la procédupduka appropriée po
répondre au mieux a leur besoin. Elles déterminenprocédure de passati@n fonction de la nature et «
caractéristiques du besoin a satisfaire, du norobrele la localisation des opérateurs économiqusseptibles d'
répondre ainsi que des circonstances de l'achat.

Attention ! La personne publique qui recourt a une procédimptae doipouvoir justifier, & tout moment, de la que
de son achat et de la transparence de son choix.

Attention ! Pour tout marché dont le montant est supériel.@0D euros HT, la personne publique acheteuse doit
vérifier la capacité des entreprises avec lesqaiatlemarché est conclu.

Particularité : marchés dont le montant est inférieur a 20.00HE T

Les achats d'un montant inférieur a 20.000 € HT dmpensés de l'obligatiate procéder a une publicité et a une r
en concurrence.

Toutefois, «ces petits achats doivent néanmoins respecteptegipes fondamentaux d'égalité et de transparence

qui régissent la commande publiquke respect de ces principes s'apprécie a traleecomportement de l'acheteur
public. »

La procédure d'appel d'offres

Définition

L'appel d'offres est la procédure par laquellegspnne publique attribue le marché sans négogiatiola base de
critéres objectifs préalablement portés a la casaaice des candidats.

C'est la procédure de passation de droit communatigre de marchés publiagiicle 26du CMB.

Deux procédures d'appel d'offre
« l'appel d'offres ouvert : tout candidat peut remettre une offre ;
« l'appel d'offres restreint : seuls peuvent remettre des offres les candiatg sontautorisés apres sélectic



LES BONNES PRATIQUES

Appel d'offres

La procédure doit étre préparé

e il faut rédiger les pieces du marché ;

« il faut rédiger les pieces nécessaires a une piéblidéquate :

» il peut étre nécessaire de publier un avis demfigrnation (seulement pour les marchés dont le ardrdst
important) ;

e il faut procéder a une publicité minimale en foaotdu montant du marché concerné.

Des délais sont imposés

lIs sont destinés a garantir la liberté d'acce&s@mmande publique et I'égalité des candidatsfiie dédiée) :
« appel d'offres ouvertentre la date d'envoi a la publication et leedemite de réception des offres : 52 jours
» appel d'offres restreint
0 entre la date d'envoi de l'avis d'appel public éolacurrence a la publication et la date limite de
réception des candidatures ; 37 jours
0 entre la date d'envoi de la lettre de consultegida date limite de réception des offres : 40gour

Ces délais peuvent étre réduits dans certains'wagedce, en cas d'envoi de 'AAPC par voie élaujoe, de mise a
disposition du DCE sur internet ou si a été pubiéavis de pré- information.

Examen des candidatures et desres

La commission d'appel d'offres pour les colleddisiterritoriales (la CAO) choisit I'offre économeaent la plus
avantageuse, elle établit |a liste des candiddtziaés a présenter une offre, elle procéde a éduve et a
I'enregistrement des offres, elle élimine les cffieappropriées, irréguliéres ou inacceptables...

La CAO de I'Etat a disparu depuis le décret du é8ethbre 2008

L'article 80 du Code des marchés publics obligeelsonne publique acheteuse a informer tous letidzts des motifs
de rejet de leurs offres. En outre, elle devragsmande écrite, leur indiquer les motifs détaillégejet ainsi que les
caractéristiques et les avantages de l'offre retdeunom de l'attributaire.

Attention !
Un procés-verbal doit étre établi lors de toutegleases de passation du marché.

Désignation du titulaire

Cas particuliers:

Lorsque aucune candidature ou aucune offre n'gegtise ou lorsqu'il n'a été proposé que des oiffisggpropriées
irrégulieres ou inacceptables, I'appel d'offresdéstaré sans suite ou infructueux. Cette déctarast effectuée par la
commission d'appel d'offres pour les collectivigsitoriales. Les candidats qui ont remis un d&rsau pouvoir
adjudicateur en sont informés. Pour les colledsvierritoriales et les établissements publicsupéal'exception des
établissements publics de santé et des établissemalics sociaux et médico-sociaux, la commissiappel d'offres
choisit le type de procédure a mettre en ceuvre.

L'attributaire du marché doit produire les attéstet et certificats mentionnés a l'article 46 durRCM

La personne publique peut procéder a une mise iatigho marché sans remettre en cause les caraicjées
substantielles de celui-ci.

La personne publique signe, ensuite, l'acte d'exmgagt présenté par l'attributaire.

Attention !

Pour les marchés des collectivités locales ettisiésements publics, la personne publique dmt@igalablement
habilitée par l'assemblée délibérante pour signerdrché, (article L. 2122-21 du CGCT).

En outre, cette délibération autorisant la persguuidique a signer le marché doit étre transmispréfet avant la
signature de celui-ci.

Le marché ne pourra prendre effet et étre exéaudogpmpter de la notification (la date de notifiwa est la date de
réception du marché par l'attributair



LES PIEGES A EVITER

* ne pas procéder a une définition préalable et sindés besoins :
0 en ne définissant pas les besoins au niveau gieblal personne publique acheteuse ;
0 en évaluant la notion d'opération ou d'ouvrage deiéne a fractionner artificiellement le
marché pour ne pas atteindre un seuil imposé fame ; e
0 en appréciant la notion d'opération ou d'ouvragéesseul critere de I'annualité budgétaire.

e opter pour une procédure de mise en concurreraguille il n'est pas possible de recourir eu égard
montant du marché.

e trongonner une opération, pour lancer la procédurdessous des seuils réglementaires
»  Acheter par téléphone, sans devis et mise en camae préalables ;

* ne pas Vérifier, pour tout achat (travaux, foumdtuet services) supérieur a 20.000 € HT, la capdes
entreprises avec lesquelles un marché est conclu.

* ne pas publier un avis d'appel public a la conaweeau BOAMP et/ou au JOUielon le seuil et la natt
des prestations (travaux/fournitures et services) ;

e ne pas analyser I'ensemble des offres sur les etdies du réglement de la consultation, par gtemn
jugeant les offres en ayant recours a des critteprévus.





