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preambule

* Le présent reglement intérieur a pour objet de présenter les
regles applicables en matiére de commande publigue, au sein
du Grand Cahors et plus particulierement les regles en procé-
dure adaptee.

* Le décret no 2011-1853 du 9 décembre 2011 modifie le Code
des marchés publics en ce qui concerne certains seuils gui

ont éteé releves. En effet, le seuil initial de 4 000 euros HT

a eté porté a 15 000 euros HT pour les marchés a passer

sans formalité prealable. Pour les marchés passés en procé-
dure formalisée, le seuil de 193 000 euros HT a été porté a
200 000 euros HT pour les marchés de fournitures et services
et a 5 000 000 euros HT pour les marchés de travaux.

* Les marchés dits « a procédure adaptée » relévent de la seule
responsabilité de I'acheteur public et leur procédure de passa-
tion doit étre adaptée en fonction de I'objet et du montant du
marché envisageé. Il n'en demeure pas moins que les principes
fondamentaux du Code qui sont :

* la liberté d’acces a la commande publique,

* 'égalité de traitement des candidats,

* |a transparence des procédures,
doivent étre respectés. lIs permettent d’assurer 'efficacité de la
commande publique et la bonne utilisation des deniers publics.

La collectivité doit définir au préalable, et avec précision, la
nature et I'étendue des besoins a satisfaire pour I'ensemble de
ses services. Dans tous les cas, elle devra évaluer ses besoins
en respectant la notion d'opération (pas de découpage) ou la
notion de fournitures ou services homogénes.

* Le présent reglement respecte la délibération du 1¢ février
2012 donnant deélégation générale au Président en matiére de
marches ou accords-cadres.




Le présent reéglement s’applique
aux marchés publics et accords-
cadres conclus par le Grand
Cahors avec des opérateurs pu-
blics ou privés pour répondre a
ses besoins, en matiere de four-
nitures, services ou travaux. Il
fixe les seuils d’application de la
procédure adaptée:

- pour les fournitures :
< 200 000 euros HT,

Iy pour les services :

< 200 000 euros HT,

¢ - pour les travaux :

< 2 000 000 euros HT.

¢ ARTICLE 2 &
LES DIFFERENTES
PROCEDURES EN
FONCTION DES
SEUILS

2-1 % Marches el accords
cadres dont le montanlt esl
< a4 000 euros HT'

Les marchés et accords-cadres
de fournitures, services et tra-
vaux dont le montant est infé-
rieur & 4 000 euros HT peuvent
étre passés sans publicité, ni
mise en concurrence (marchés
«de gré a gré»). Ils sont hors
procédures. Le service ache-
teur est responsable du choix
de la consultation ; il devra
néanmoins demander un ou plu-
sieurs devis selon la nature et
I'objet du marché.

En cas d'un seul devis, il devra
également fournir au Service
des finances un certificat expli-
catif justifiant la demande d’un
seul devis.

2.2 & Marches et accords
cadres dont le montanl
est compris entre 4 000 et
15 000 euros HT

Pour les marchés et accords-
cadres dont le montant est
supérieur a 4 000 euros HT et
inférieur a 15 000 euros HT, le
service acheteur proceéde a une
mise en concurrence au travers
de la demande de 3 devis mini-
mum, par l'envoi d’une lettre
de consultation écrite (lettre,
courriel ou fax) comportant au
moins:

« un descriptif-quantitatif de
I'objet du marché,

e la date et I'heure limites de
réception des offres,

¢ ladresse du service deman-
deur et l'identification de la per-
sonne référente pour donner
des informations complémen-
taires,

¢ les critéres éventuels d’attri-
bution de loffre, éventuelle-
ment pondérés. S’il n'y a qu'un
seul critére, c’est celui du prix,

¢ e délai de réalisation ou livrai-
SOn.

Un bon de commande (avec de-
vis joint) est établi par le service
finances et 1 ou acheteur.

Pour les marchés & bons de
commande. le service acheteur
devra obligatoirement passer un
marché ; il se référera alors a la
procédure suivante.

2.3 #1e Marchés ou accords-
cadres dont le montant est
compris entre 15 000 et

90 000 euros HT

Les marchés et accords-cadres
de fournitures, services et tra-
vaux dont le montant est com-
pris entre 15 000 euros et 90 000
euros HT font nécessairement
Pobjet d’'une publicité sous la
forme d'un Avis d’Appel Public
a Concurrence (AAPC).

Cette publicité non réglementée
est, effectuée sur les supports

suivants, au choix selon la na-
ture des marchés :

¢ Je BOAMP, ou Journal d’An-
nonces Légales (JAL),

o presse spécialisée (Le Moni-
teur)- (selon objet du marché),
et site Internet du Grand Ca-
hors.

Le service acheteur établit une
fiche de passation avec les ca-
ractéristiques de son marché.
Le service des marchés rédige
en lien avec le service, le dos-
sier administratif du dossier de
consultation des entreprises
(DCE). Ce dernier comprend
les piéces suivantes :

| - Acte d’Engagement (AE) ;

2 Reglement de la Consultation
(RC);

3 Cahier des Clauses Adminis-
tratives Particulieres (CCAP) ;

4 - Cahier des Charges (Cahier
des Clauses Techniques Parti-
culieres (CGP) ou programme
établi par le service acheteur;

L suivant le type de marché,
un bordereau de prix unitaires
avec détail quantitatif estimatif
ou une décomposition du prix
global forfaitaire (DPGF) ;

(- des plans si nécessaires ou
annexes.

Le service des marchés publics
réceptionne les offres. Il effec-
tue Pouverture des plis et vérifie
la régularité administrative des
candidatures et établit un pro-
ces-verbal d’ouverture des plis.
Le service acheteur procede a
l'analyse des candidatures et
des offres ; il produit un rapport
d’analyse circonstancié propo-
sant un classement des offres,
en fonction des critéres pondé-
rés ou pas, énoncés dans le Re-
glement de Consultation.

Lattribution du marché est faite
par le Président ou le Vice-Pré-
sident délégué au vu de ce ta-
bleau d’analyse des offres visé
par le DGST ou le DGS, I'élu réfé-
rent et I'élu chargé des finances.




2.4 #i Marchés et accords
cadres dont le monlant ¢si
compris entre 90 000 el
200 000 euros HT

;1 Les marchés et accords-
cadres de fournitures, services
et travaux dont le montant est
compris entre 90 000 euros et
200 000 euros HT font néces-
sairement 'objet d’'une publicité
sous la forme d'un Avis d’Appel
Public a Concurrence (AAPC).
Cette publicité réglementée est
effectuée sur les supports sui-
vants, au choix selon la nature
des marchés :

» le BOAMP, ou Journal d’An-
nonces Légales (JAL),

s presse spécialisée (Le Moni-
teur) - (selon objet du mar-
ché), et site Internet du Grand
Cahors.

Le service acheteur établit une
fiche de passation avec les ca-
ractéristiques de son marché.
Le service des marchés rédige
en lien avec le service, le dos-
sier administratif du dossier de
consultation des entreprises
(DCE). Ce dernier comprend
les piéces suivantes :

| - Acte d’Engagement (AE) ;
- Réglement de la Consultation
(RC);

3 - Cahier des Clauses Adminis-
tratives Particulieres (CCAP) ;
.| - Cahier des Charges (Cahier
des Clauses Techniques Parti-
culieres (CQP) ou programme
établi par le service acheteur;

5, - suivant le type de marche,
un bordereau de prix unitaires
avec détail quantitatif estimatif
ou une décomposition du prix
global forfaitaire (DPGF) ;

(5 - des plans si nécessaires ou
annexes.

Il est préconisé de mettre le
DCE en ligne, sur le profil ache-
teur.

I - Pour les marchés de four-
nitures et de services, une
Commission Consultative de la

Commande Publique (CCCP),
examinera les candidatures et
proposera un classement des
offres, en fonction des criteres
énoncés dans le réglement de
consultation. Un rapport d'ana-
lyse des offres sera établi par le
service acheteur pour une aide
au classement. Le marché sera
attribué par le Président ou le
VicePrésident délégué, au vu de
ce classement.

L 204

Méme procédure que larticle
2-4 avec publicité réglementée
et examen par la Commission
Consultative de la Commande
Publique.

2-6 ¥ Marchés el accords-
cadres de fournitures et
services dont le montant
est supérieur a 200 000 eu-
ros HT et marchés el
accords-cadres de travaux
dont le montanl e¢st supé-
rieur a 2 000 000 euros HT

Conformément au Code des
marchés publics (CMP), les
marchés et accords-cadres se-
ront passés selon une procédure
formalisée.

¢ ARTICLE 5
DELAI MINIMUM
DE MISE EN
CONCURRENCE
EN PROCEDURE
ADAPTEE

S’agissant de l'ensemble des
marchés et accords-cadres
conclu en procédure adaptée,
un délai indicatif minimum de
mise en concurrence, permet-
tant aux soumissionnaires de se
porter candidat et/ou de présen-

ter une offre, est fixé a 15 jours,
délai raisonnable au sens de la
jurisprudence.

Ce délai peut étre réduit dans
des hypothéses d'urgence impé-
rieuse, imprévisible et dont la
cause est extérieure aux parties,
ou compte-tenu des particulari-
tés propres a l'achat concerné
et nécessitant des conditions
d’exécution exceptionnelles.

& ARTICLE 4 @
COMMISSION
CONSULTATIVE Di
LA COMMANDE
PUBLIQUE (CCCP)

| Les marchés et accords-
cadres pour des services dun
montant supérieur a 90 000 eu-
ros HT et inférieur a 200 000 eu-
ros HT,

- Lesmarchésetaccords-cadres
pour des travaux d'un montant
compris entre 200 000 euros HT
et 2 000 000 euros HT,

seront soumis obligatoirement &
la Commission Consultative de
la Commande Publique.

La CCCP sera composée des
membres titulaires et sup-
pléants de la Commission d’Ap-
pel d’Offres.

Comme cette derniére, elle pro-
cédera a 'examen des candida-
tures, puis établira un classe-
ment des offres, en fonction de
critéres énoncés dans le Regle-
ment de Consultation.
Lattribution de l'offre écono-
miquement la plus avantageuse
sera faite par le Président ou
Vice-Président délégué.

+ ARTICLE 5 &
GROUPEMENT Dt
COMMANDIE

Conformément a l'article 8 du
CMP, un groupement de com-




mande peut étre constitué entre
2 ou plusieurs collectivités par
exemple pour coordonner et
regrouper les achats. I peut
concerner tout type de marchés.
A cette fin, une convention
constitutive du groupeme nt
de commande doit étre éta-
blie par les services acheteurs
: le coordonnateur nommé sera
chargé de sa rédaction ; chaque
membre du groupement devra
préalablement faire délibérer sa
collectivité sur la constitution
du groupement et autoriser le
Président a signer la convention
constitutive.

En cas de constitution de grou-
pement, le marché devra obliga-
toirement étre soumis a I'avis de
la Commission d’Appel d’Offres.

& ARTICLE 6 &
NEGOCIATION

Aprés la sélection des candida-
tures et 'examen des offres, une
négociation peut intervenir et
concerne l'ensemble des offres
recevables. Les modalités de la
négociation portent sur tous les
éléments de l'offre. La négocia-
tion peut notamment porter sur
le prix.

La possibilité de négocier doit
étre indiquée dans les pieces de
la consultation.

Lanégociation est conduite dans
le respect du principe d’égalité
des candidats - son contenu de-
vra étre retranscrit par écrit.
Au terme de cette négociation,
le pouvoir adjudicateur effectue
un classement par ordre dé-
croissant des offres et attribue
l'offre économiquement la plus
avantageuse au regard des cri-
téres d'attribution énoncés dans
le Reéglement de Consultation.

® ARTICLE 7

DECLARATION

SANS SUIT

A tout moment, le pouvoir adju-
dicateur peut déclarer la procé-
dure sans suite, pour des motifs
d’intérét général uniquement.
Les opérateurs économiques en
seront informés expressément
par courrier.

® ARTICLE S o
INFRUCTUQSITH
DU MARCHE QU
ACCORD-CADR]

Le marché ou accord-cadre peut
étre déclaré infructueux par le
pouvoir adjudicateur dan les
situations suivantes :

¢ défaut de candidature ou
d’offre ;

e offre inappropriée qui apporte
une réponse sans rapport avec
le besoin ;

» offre irréguliere qui apporte
une réponse partielle a la satis-
faction du besoin ou qui ne res-
pecte pas les exigences formu-
lées dans les documents de la
consultation ;

¢ offre inacceptable qui mécon-
nait la législation en vigueur ;
offre dont les crédits budgé-
taires alloués a l'opération ne
permettent pas de la financer;

* offre anormalement basse ou
élevée aprés demande des pré-
cisions jugées utiles aupres du
candidat.

Les candidats en sont tenus in-
formés par courrier.

& ARTICLE Q9 &
INFORMATION DES
CANDIDATS

A Tissue de la consultation et
quelle que soit la procédure,

les candidats retenus et non
retenus sont avisés du résultat
de la mise en concurrence ; un
courrier aux entreprises non
retenues sera établi par le ser-
vice acheteur et envoyé par le
service des marchés publics. Par
ailleurs, le service des marchés
publics doit communiquer a
tout candidat non retenu qui en
ferait la demande écrite, dans
les 15 jours suivant sa réception,
les motifs détaillés de la décision
ainsi que les caractéristiques et
les avantages de l'offre retenue
ainsi que le nom de l'attributaire
du marché ou de 'accord-cadre.

® ARTICLE 10 &
DECISION DU
PRESIDENT

Les marchés et accords-cadres
dont le montant est compris
entre 4 000 euros HT et 200 000
euros HT pour les prestations
de fournitures et services, et
entre 4 000 euros HT et 2 000
000 euros HT pour les pres-
tations de travaux font l'objet
d'une décision du Président.
Par cette décision, le Président
ou son représentant est habilité
a signer le marché ou l'accord-
cadre avec le titulaire pour un
montant donné et une durée
déterminée. En paralléle de la
signature du bon de commande,
la décision établie par le service
acheteur sera mise a la signa-
ture du Pouvoir Adjudicateur.

® ARTICLE 11 @
TRANSMISSION
AU CONTROLE DE
LEGALITE

Les marchés et accords-cadres
de fournitures et services, de
travaux, inférieurs a 200 000
euros HT sont dispensés de
I'obligation de transmission




au représentant de I'Etat pour
exercice du controle de légalité.
En revanche, la décision du Pré-
sident attribuant le marché ou
l'accordcadre est, elle, soumise
2 l'obligation de transmission
pour exercice du contrdle de
légalité.

& ARTICLE 12 #
MODIFICATION DU
MARCHE OU DE

L'ACCORD-CADRE

Toute modification du marché
ou de laccord-cadre en cours
d’exécution doit faire l'objet
d'un avenant ou d'une décision
de poursuivre si celle-ci est pré-
vue au marché. Lavenant doit
étre pris selon des conditions et
des formes identiques a celles
du marché ou accordcadre.

L'avenant ou la décision de pour-
suivre ne doivent, en aucun cas,
sauf sujétions techniques impré-

vues ne résultant pas du fait des
parties, bouleverser 'économie
du marché ou de l'accord-cadre,
ni en changer l'objet.

& ARTICLE 13 &
MODIFICATION
DU REGLEMENT

INTERIEUR

Toute modification pourra étre
apportée au présent reglement
intérieur par délibération du
Conseil communautaire, a I'ex-
ception des évolutions régle-
mentaires qui pourront étre
intégrées par simple décision du
Président.

& ARTICLE 14 &
EXECUTION

Monsieur le Président, Monsieur
le Président de la CAO, ou son
représentant, en charge des
marchés publics et Monsieur

le Directeur Général des Ser-
vices sont chargés, chacun en
ce qui le concerne, de veiller a
la bonne application des disposi-
tions réglementaires définies ci-
dessus ainsi qu’a d’adoption de
ce reglement intérieur en fonc-
tion des dispositions juridiques
relatives aux marchés publics et
accords-cadres.

¢ ARTICLE 1S &
PUBLICATION

Le présent reglement fait I'ob-
jet d'une publication dans le
registre des actes administra-
tifs de la Communauté d’agglo-
mération, d'une parution sur le
site Internet du Grand Cahors et
peut étre notifié & tout tiers qui
en fait la demande. Il constitue
une piece annexe de la délibé-
ration du Conseil communau-
taire qui a décidé de sa mise en
oeuvre.

Délibéré a Cahors, le
Le Président
Jean-Marc VAYSSOUZE-FAURE




